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Приложение № 2

                                                           к приказу Минздрава России
                                                               от _______________№ _____

Правила 
ведения и хранения специальных журналов учета операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского применения
1. Настоящие Правила устанавливают требования по ведению и хранению специальных журналов учета операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского применения (далее соответственно – журналы учета, лекарственные средства).
2. Записи в журналах учета производятся лицом, уполномоченным на ведение и хранение журнала учета, шариковой ручкой (чернилами) в конце рабочего дня по каждому торговому наименованию лекарственного средства, лекарственной форме, дозировке на основании документов, подтверждающих совершение приходных и расходных операций с лекарственным средством.
3. Поступление лекарственного средства отражается в журнале учета по каждому приходному документу в отдельности с указанием номера и даты. Расход лекарственного средства записывается дневными итогами (ежедневные записи), для аптечных организаций и индивидуальных предпринимателей, имеющих лицензию на фармацевтическую деятельность, -  с подразделением на отпуск по рецептам врачей и требованиям медицинских организаций.
4. Исправления в журналах учета заверяются подписью лица, уполномоченного на ведение и хранение журналов учета. Подчистки и незаверенные исправления в журналах учета не допускаются.
5. На последнее число каждого месяца лицо, уполномоченное на ведение и хранение журналов учета, должно провести сверку фактического наличия лекарственных средств с их книжным остатком и внести соответствующие записи в журнал учета. 

6. Журнал учета хранится в металлическом шкафу (сейфе), ключи от которого должны находиться у лица, уполномоченного на ведение и хранение журнала учета.

Приходные и расходные документы (их копии) подшиваются в порядке их поступления по датам и хранятся вместе с журналом учета.

7. Заполненные журналы учета хранятся в архиве юридического лица (индивидуального предпринимателя) в течение пяти лет после внесения в них последней записи. По истечении указанного срока журналы учета подлежат уничтожению.
