ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу Министерства

здравоохранения и

социального развития

Российской Федерации

от _____________ № ________

Административный регламент исполнения Федеральным медико-биологическим агентством государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территориях, подлежащих обслуживанию Агентством, отдельных видов работ и услуг по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации
I. Общие положения
1.
Административный регламент исполнения Федеральным медико-биологическим агентством (далее - ФМБА России) государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территориях, подлежащих обслуживанию Агентством, отдельных видов предпринимательской деятельности по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации (далее - Административный регламент, государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), связанных с реализацией ФМБА России полномочий по осуществлению приема, учета и ведению реестра уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территориях, подлежащих обслуживанию ФМБА России, отдельных видов работ и услуг по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации.

2.
Исполнение государственной функции осуществляется ФМБА России непосредственно через свое структурное подразделение - Управление надзора (контроля) в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия ФМБА России и территориальные органы ФМБА России.

3.
Организация исполнения государственной функции возложена на заместителя руководителя ФМБА России, выполняющего функции по организации и осуществлению государственного санитарно-эпидемиологического надзора.
4.
Реализация исполнения ФМБА России государственной функции осуществляется в пределах, установленных Правительством Российской Федерации предельной численности и фонда оплаты труда работников центрального аппарата ФМБА России и его территориальных органов, а также ассигнований, предусмотренных в федеральном бюджете на руководство и управление в сфере установленных для ФМБА России функций.
5.
Юридическим фактом возникновения условий для осуществления государственной функции является представление в территориальные органы ФМБА России юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими отдельные виды предпринимательской деятельности в пределах территорий, подлежащих обслуживанию ФМБА России (распоряжение Правительства Российской Федерации от 21 августа 2006 г. № 1156-р «Об утверждении перечней организаций и территорий, подлежащих обслуживанию Федеральным медико-биологическим агентством России» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 35, ст. 3774; № 49 (ч. II), ст. 5267; № 52 (ч. III), ст. 5614; 2008, № 11 (ч. II), ст. 1060; 2009, № 14, ст. 1727; 2010, № 3, ст. 336 и приказ ФМБА России от 6 августа 2009 г. № 559 «Об организации учета уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в территориальных органах ФМБА России»), уведомлений о начале своей деятельности в соответствии с перечнем работ и услуг в составе отдельных видов предпринимательской деятельности, предусмотренных приложением № 1 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 30, ст. 3823; 2010, №16,      ст. 1928, № 44, ст. 5692) (далее - уведомления).
6.
Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в помещениях ФМБА России, территориальных органов ФМБА России;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте ФМБА России в сети Интернет - www.fmbaros.ru, публикации в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.)).

7.
Место нахождения ФМБА России: 123182, г. Москва, Волоколамское шоссе, д. 30, строение 1.

Телефон для справок: +7(499) 190 33 25.
Номер факса: +7(499) 190 07 25.
Электронный адрес для направления обращений: fmba@fmbaros.ru.

8.
Сведения о местах нахождения территориальных органов ФМБА России содержатся на официальном сайте ФМБА России в сети Интернет - www.fmbaros.ru и официальных сайтах в сети Интернет территориальных органов ФМБА России, на информационных стендах территориальных органов ФМБА России.

Перечень территориальных органов ФМБА России приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

9.
Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется на безвозмездной основе.
10.
На официальном сайте ФМБА России в сети Интернет www.fmbaros.ru размещается следующая информация о порядке исполнения государственной функции:

10.1.
Электронные копии законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок представления государственной функции, в том числе:

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I), ст. 6249; 2009, № 18 (ч. I), ст. 2140, № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6441; 2010, №17,ст.1988; № 18,ст. 2142; № 31,ст. 4160; № 32, ст.4298);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;
Административный регламент исполнения ФМБА России государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений.
10.2.
Сводный реестр зарегистрированных в территориальных органах ФМБА России уведомлений.

11.
На официальных сайтах территориальных органов ФМБА России в сети Интернет размещается следующая информация о порядке исполнения государственной функции:

электронные копии законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок представления государственной функции, в том числе:

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I), ст. 6249; 2009, № 18 (ч. I), ст. 2140, № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6441; 2010, №17,ст.1988; № 18,ст. 2142; № 31,ст. 4160; № 32, ст.4298);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;
Административный регламент исполнения ФМБА России государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений;

форма уведомления о начале осуществления предпринимательской деятельности, предусмотренная Приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;
реестр зарегистрированных в территориальных органах ФМБА России уведомлений (далее - Реестр);

график работы должностного лица территориального органа ФМБА России, ответственного за прием и учет уведомлений;

порядок информирования органов государственной власти и органов местного самоуправления об уведомлениях, содержащихся в Реестре, или об отсутствии указанных сведений в реестре.

12.
Информирование органов государственной власти и органов местного самоуправления об исполнении государственной функции осуществляется в порядке, установленном приказом ФМБА России от 21 апреля 2009 г. № 280 «Об утверждении Регламента ФМБА России» (зарегистрирован Минюстом России 6 июля 2009 г., № 14213).

13.
ФМБА России и его территориальные органы по письменному запросу органов государственной власти и органов местного самоуправления представляют бесплатно сведения, содержащиеся в Реестре, в виде выписок или сообщают об отсутствии указанных сведений в день поступления соответствующего запроса.

14.
Основными требованиями к информированию о порядке исполнения государственной функции являются:

достоверность предоставляемой информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

II. Стандарт предоставления Федеральным медико-биологическим агентством государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений 
15.
Наименование государственной функции - прием и учет уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территориях, подлежащих обслуживанию Федеральным медико-биологическим агентством, отдельных видов работ и услуг по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации.

16.
Наименование органа, предоставляющего государственную функцию – ФМБА России.

17.
Результатом исполнения государственной функции являются:

регистрация в территориальных органах ФМБА России уведомлений;

размещение уведомлений в Реестре на официальном сайте ФМБА России и официальных сайтах территориальных органов ФМБА России в сети Интернет;

вручение уведомления юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или их законным представителям с отметкой территориального органа ФМБА России о дате его получения и регистрационного номера уведомления;

мотивированный отказ в выдаче уведомления.
18.
Регистрация в территориальных органах ФМБА России уведомлений осуществляется в день их поступления. 
Должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, в день получения уведомления регистрирует его и проставляет на обоих экземплярах уведомления отметку с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

Один экземпляр уведомления остается в территориальном органе ФМБА России, а второй вручается (направляется) заявителю в день его регистрации. При получении уведомления в форме электронного документа заявитель информируется о регистрации уведомления посредством электронной почты.

Размещение зарегистрированных уведомлений в Реестре уведомлений на официальных сайтах территориальных органов ФМБА России в сети Интернет осуществляется  в день поступления уведомления.

Размещение  зарегистрированных уведомлений на официальном сайте ФМБА России на странице «Реестр уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, поступивших в территориальные органы  ФМБА России» осуществляется в течение                  10 дней со дня регистрации уведомления.
При получении информации от юридического лица, индивидуального предпринимателя в письменной форме или в форме электронного документа об изменении его места нахождения и (или) места фактического осуществления его деятельности, изменении места жительства индивидуального предпринимателя и (или) места фактического осуществления его деятельности, должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, вносит сведения в Реестр уведомлений в течение 5 рабочих дней со дня поступления соответствующих документов в территориальный орган ФМБА России.

19.
Правовыми основаниями для предоставления государственной функции являются:

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I),  ст. 6249; 2009, № 18 (ч. I), ст. 2140, № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (ч. I), ст. 6441; 2010, №17,ст.1988; № 18,ст. 2142; № 31,ст. 4160; № 32, ст.4298);
постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 30, ст. 3823; 2010, №16,  ст. 1928, № 44, ст. 5692);
постановление Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2005 г. № 206 «О Федеральном медико-биологическом агентстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 16, ст. 1456; 2006, № 49, ст. 5222; 2008, № 23, ст. 2713; № 46, ст. 5337; 2009, № 6, ст. 738; № 12,          ст. 1427; № 30, ст. 3823; № 43, ст. 5064; 2010, № 26, ст. 3350);
постановление Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 25, ст. 3061);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 21 августа 2006 г. № 1156-р «Об утверждении перечней организаций и территорий, подлежащих обслуживанию Федеральным медико-биологическим агентством России» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 35, ст. 3774; № 49 (ч. II), ст. 5267; № 52 (ч. III), ст. 5614; 2008, № 11 (ч. II), ст. 1060; 2009, № 14, ст. 1727; 2010, № 3, ст. 336);
приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 7 декабря 2009 г. № 954н «Об утверждении Типового положения о территориальном органе Федерального медико-биологического агентства» (зарегистрирован Минюстом России 26 января 2010 г., № 16046);
приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1038н «Об утверждении Административного регламента Федерального медико-биологического агентства по исполнению государственной функции по организации и осуществлению государственного санитарно-эпидемиологического надзора в отдельных отраслях промышленности с особо опасными условиями труда и на отдельных территориях» (зарегистрирован Минюстом России 17 февраля 2010 г., № 16446);

приказ Федерального медико-биологического агентства от 21 апреля 2009 г. № 280 «Об утверждении Регламента ФМБА России» (зарегистрирован Минюстом России 6 июля 2009 г., № 14213).

20.
Для предоставления государственной функции по приему и учету уведомлений заявитель представляет в территориальный орган ФМБА России следующий перечень документов:

уведомление в 2 экземплярах по форме, предусмотренной приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;
копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах.
21.
Территориальный орган ФМБА России может отказать заявителю в приеме документов по следующим основаниям:

а) представление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления, составленного с нарушением формы, предусмотренной приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;

б) отсутствие у юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копии свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах.
22.
Территориальный орган ФМБА России может отказать заявителю в исполнении государственной функции по следующим основаниям:

а) представление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления на осуществление видов деятельности, которые не являются предметом полномочий, установленных для территориальных органов ФМБА России;
б) непредставление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в территориальный орган ФМБА России:

копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копии свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах.
23.
За процедуру регистрации уведомлений, внесение записей в реестр и предоставление сведений, содержащихся в реестре, территориальными органами ФМБА России плата не взимается.

24.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, указанных в п. 20 Административного регламента в территориальных органах ФМБА России не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок внесения уведомлений в реестр и опубликования соответствующей информации на сайтах ФМБА России и территориальных органов ФМБА России не должен превышать 10 дней.

25.
Срок регистрации уведомления в территориальных органах ФМБА России не должен превышать 1 часа.

26.
При осуществлении государственной функции должностными лицами ФМБА России и территориальных органов ФМБА России обеспечиваются условия для удобного пребывания представителей юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
На территории ФМБА России и его территориальных органов посетителям предоставляется возможность парковки автотранспорта.

На входе в здание ФМБА России  и его территориальных органов в обязательном порядке располагается вывеска с полным и сокращенным наименованием, а также объявления о режиме работы.

В здании ФМБА России и его территориальных органов по ходу движения посетителей вывешиваются специальные указатели. На дверях служебных кабинетов вывешиваются таблички с указанием фамилии, имени отчества и должности федерального государственного гражданского служащего, исполняющего государственную функцию по приему и учету уведомлений. 

Места ожидания для посетителей оборудуются сиденьями, столом, канцелярскими принадлежностями для заполнения типовых бланков, типовыми бланками уведомлений с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной функции.

27.
К показателям доступности и качества предоставления территориальными органами ФМБА России функции по приему и учету уведомлений относятся:

оперативность исполнения функции; 
удобство и доступность исполнения функции;

полнота исполнения функции;

отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц ФМБА России и территориальных органов ФМБА России по приему и учету уведомлений;

доступность информации об исполнении государственной функции по приему и учету уведомлений в территориальных органах ФМБА России и Реестра уведомлений на официальном сайте ФМБА России в сети Интернет.

28.
Особенностями предоставления государственной функции по приему и учету уведомлений является следующее:

заявитель может представить уведомление по форме, предусмотренной приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности», и копии необходимых документов в территориальный орган ФМБА России в электронном виде;

при получении уведомления в электронном виде, заявителю в день отправления уведомления посредством электронной почты ответственным должностным лицом территориального органа ФМБА России направляется информация о принятии  уведомления к рассмотрению;

в случае получения от заявителя в форме электронного документа информации об изменениях, предусмотренных пунктом 11 Правил представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности», должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, вносит в Реестр уведомлений соответствующие изменения.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

29.
При исполнении государственной функции выделяются следующие административные процедуры:

получение территориальным органом ФМБА России от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в пределах территорий, подлежащих обслуживанию ФМБА России, уведомлений;

регистрация в территориальных органах ФМБА России уведомлений;

ведение Реестра уведомлений на официальном сайте ФМБА России и официальных сайтах территориальных органов ФМБА России в сети Интернет.

30.
Основанием для начала административных действий по регистрации уведомлений являются:

получение территориальным органом ФМБА России от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в пределах территорий, подлежащих обслуживанию ФМБА России, уведомлений;

получение территориальным органом ФМБА России от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в пределах территорий, подлежащих обслуживанию ФМБА России в письменном виде сведений об изменениях места нахождения юридического лица и (или) места фактического осуществления деятельности, изменениях места жительства индивидуального предпринимателя и (или) места фактического осуществления деятельности.

31.
Заявитель представляет уведомление в 2 экземплярах в территориальный орган ФМБА России непосредственно или направляет его заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении. К уведомлению прилагаются:

а) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) копия свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах.
Заявитель может представить уведомление по форме, предусмотренной приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»,  и копии необходимых документов в электронном виде.

32.
Должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, в день получения уведомления регистрирует его и проставляет на обоих экземплярах уведомления отметку с указанием даты его регистрации и регистрационного номера.

Один экземпляр уведомления остается в территориальном органе ФМБА России, второй - вручается (направляется) заявителю в день его регистрации.
При получении уведомления в электронном виде заявителю в день отправления уведомления посредством электронной почты направляется информация о принятии уведомления к рассмотрению.

33.
В случае получения в письменном виде или в форме электронного документа информации об изменениях, предусмотренных пунктом 11 Правил представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности», должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, вносит в Реестр уведомлений соответствующие изменения. Заявления об изменениях вносятся заявителем в произвольной форме. 
34.
Процедура регистрации уведомления территориальным органом ФМБА России приостанавливается в случае:

а) представления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления, составленного с нарушением формы, предусмотренной приложением № 2 к Правилам представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений, утвержденных постановлением Правительством Российской Федерации от 16 июля 2009 г. № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности»;

б) представления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления на осуществление видов деятельности, которые не являются предметом полномочий, установленных для территориальных органов ФМБА России;

в) отсутствия у юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копии свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговых органах.

35.
При установлении причин, препятствующих процедуре регистрации уведомления, территориальным органом ФМБА России в день поступления уведомления готовится обоснованный ответ за подписью руководителя территориального органа (или его заместителя) и вместе с уведомлением вручается (направляется) лицу, представившему (направившему) уведомление.
36.
При устранении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем причин, явившихся  основанием для приостановления регистрации уведомления,  территориальный орган возобновляет процедуру регистрации уведомления в установленном порядке.

37.
В соответствии с частью 9 статьи 8 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» юридические лица, индивидуальные предприниматели, которые осуществляют виды деятельности, указанные в части 2 статьи 8 закона, в случае непредставления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности или представления таких уведомлений с содержанием в них недостоверных сведений несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

38.
Территориальные органы ФМБА России осуществляют учет уведомлений путем внесения следующих сведений в Реестр уведомлений:

а) полное и сокращенное, в том числе фирменное (при наличии), наименование юридического лица, его организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя;

б) почтовые адреса места нахождения юридического лица, в том числе его филиалов и представительств, мест фактического осуществления заявленного вида (видов) деятельности, мест фактического осуществления заявленного вида (видов) деятельности индивидуального предпринимателя;

в) основной государственный регистрационный номер юридического лица или основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

г) идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

д) вид деятельности, виды работ (услуг), выполняемых в составе деятельности, о начале которой сообщается в уведомлении;

е)  дата поступления уведомления и его регистрационный номер.

39. Должностное лицо территориального органа ФМБА России, ответственное за учет поступивших уведомлений, вносит сведения в реестр уведомлений на бумажном и электронном носителях.
40.
Для ведения Реестра уведомлений на бумажном носителе оформляется журнал регистрации уведомлений.

41.
Сведения о регистрации уведомлений в установленные сроки вносятся в электронный Реестр уведомлений, размещенный на официальном сайте территориального органа ФМБА России, зарегистрировавшего уведомления.

Сведения, вносимые в электронный Реестр уведомлений, автоматически вносятся в сводный Реестр уведомлений, размещенный на официальном сайте ФМБА России в сети Интернет. 
42.
Сведения, содержащиеся в Реестре уведомлений, являются открытыми и общедоступными.

IV. Формы контроля за исполнением государственной функции
43. Организация и проведение мониторинга эффективности исполнения территориальными органами ФМБА России государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений, осуществляется ФМБА России в соответствии с полномочиями, установленными законодательством Российской Федерации.

44.
Полнота и качество исполнения территориальными органами ФМБА России государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений, проводятся в ходе комплексных и целевых проверок деятельности территориальных органов ФМБА России.
45.
Контроль государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений проводится посредством проверки исполнения территориальными органами ФМБА России требований Административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
46.
Проверка территориальных органов ФМБА России проводится не реже одного раза в пять лет в установленном в ФМБА России порядке.
47.
В Плане основных мероприятий ФМБА России, ежегодно утверждаемом руководителем ФМБА России, предусматривается проведение комплексной проверки не менее трех территориальных органов ФМБА России.
48.
Для проведения проверки приказом ФМБА России формируется комиссия из числа специалистов Управления надзора (контроля) в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия ФМБА России и других  управлений ФМБА России. Для проведения проверки могут быть привлечены специалисты других территориальных органов ФМБА России.
49.
Срок проведения проверки не должен превышать 2-х недель.
50.
Руководители проверяемых территориальных органов ФМБА России обеспечивают беспрепятственный доступ членов комиссии к имеющимся материалам.
51.
Примерный перечень вопросов для осуществления проверки деятельности территориальных органов ФМБА России определяется Управлением надзора (контроля) в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия ФМБА России и утверждается заместителем руководителя ФМБА России, выполняющим функции по организации и осуществлению государственного санитарно-эпидемиологического надзора.
52.
По окончании проверки составляется акт, состоящий из констатирующей части, выводов и предложений, направленных на улучшение деятельности территориального органа ФМБА России.
53.
С актом, подписанным членами комиссии, проводивших проверку, знакомится под роспись руководитель территориального органа ФМБА России.
54.
Результаты проверки озвучиваются и обсуждаются на общем собрании коллектива территориального органа ФМБА России.
55.
На основании акта проверки Управление надзора (контроля) в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия ФМБА России готовит соответствующий приказ ФМБА России.
56.
В связи с обращениями органов исполнительной власти, правоохранительных органов, физических и юридических лиц могут осуществляться внеплановые целевые проверки территориальных органов ФМБА России. Порядок проведения внеплановых проверок аналогичен проведению плановых проверок.
V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц ФМБА России и территориальных органов ФМБА России

57. Действия (бездействие) должностных лиц ФМБА России и его территориальных органов при исполнении государственной функции по приему и учету уведомлений, повлекшие за собой нарушение предусмотренных законодательством прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, могут быть обжалованы в административном и (или) в судебном порядке.
58. Предметом административного обжалования действий (бездействий) должностных лиц ФМБА России и территориальных органов ФМБА России является:

приостановление процедуры регистрации уведомления;

отказ в приёме документов для регистрации уведомления.

59. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель в своем письменном обращении с обжалованием действий (бездействий) должностных лиц ФМБА России и территориальных органов ФМБА России, в обязательном порядке указывает либо наименование ФМБА России, либо наименование территориального органа ФМБА России, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Письменное обращение направляется непосредственно в ФМБА России или тот территориальный орган ФМБА Росси,  или тому должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.
59. Срок рассмотрения письменного обращения в административном порядке не должен превышать 30 дней со дня регистрации.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы или органы местного самоуправления, руководитель ФМБА России или руководитель территориального органа ФМБА России, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

60. По результатам рассмотрения обращения в административном порядке должностное лицо, рассмотревшее обращение, принимает мотивированное решение:

а) о признании действий (бездействия) должностного лица незаконными, если такие действия (бездействие) повлекли за собой нарушение прав заявителя при приеме и учете уведомлений, с указанием способов устранения таких нарушений;

б) об отмене решений ФМБА России или его территориального органа при приеме и учете уведомлений, если такие действия были осуществлены с нарушением требований ст. 8 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

в) об оставлении обращения без удовлетворения, если просьба заявителя признана необоснованной.

61. В тексте решения указывается порядок его обжалования.

62.
Решение, принятое руководителем Федерального медико-биологического агентства или его заместителем, может быть обжаловано в Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации или в суд.

Решение, принятое руководителем территориального органа ФМБА России, может быть обжаловано в Федеральное медико-биологического агентство или в суд.

63. В случае если в жалобе выражена просьба заявителя о привлечении должностного лица к ответственности, то данную жалобу следует рассматривать в соответствии с требованиями статей 57 - 59 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

64. Информация о применении дисциплинарного взыскания к должностному лицу ФМБА России или его территориального органа, допустившему незаконные действия (бездействие) и (или) грубые нарушения при приеме и учете уведомлений, в обязательном порядке направляется заявителю в письменной форме в течение 10 дней со дня применения дисциплинарного взыскания.

65. Основанием для отказа в рассмотрении обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя с обжалованием действий (бездействий) должностных лиц ФМБА России и территориальных органов ФМБА России, либо приостановления его рассмотрения являются следующие причины:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. 

б) письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
в) текст письменного обращения не поддается прочтению; 
г) в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
66. Если в письменном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 
67. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Приложение 

к Административному регламенту исполнения Федеральным медико-биологическим агентством  государственной функции по осуществлению приема и учета уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территориях, подлежащих обслуживанию Агентством, отдельных видов работ и услуг по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, утвержденному Приказом Министерства здравоохранения и социального развития России 

от ____________  № ____________ 
Перечень

территориальных органов Федерального

медико-биологического агентства

	№ 
п/п
	Наименование управления    
	Адрес местонахождения        

	
	Центральный федеральный округ  
	

	1. 
	Межрегиональное управление № 1 
Федерального медико-           
биологического агентства       
	123098, г. Москва, 1-й Пехотный      
переулок, д. 6                       

	2. 
	Межрегиональное управление № 21
Федерального медико-           
биологического агентства       
	144009, Московская область,          
г. Электросталь, ул. Загонова, д. 21 

	3. 
	Региональное управление № 33   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	396073, Воронежская область,         
г. Нововоронеж, ул. Космонавтов,     
д. 15                                

	4. 
	Региональное управление № 8    
Федерального медико-           
биологического агентства       
	249030, Калужская область,           
г. Обнинск, пр-т Ленина, д. 85,      
корп. 5                              

	5. 
	Региональное управление № 125  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	307251, Курская область, г. Курчатов,
Коммунистический пр-т, д. 41         

	6. 
	Региональное управление № 135  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	216400, Смоленская область,          
г. Десногорск, 6 микрорайон          

	7. 
	Межрегиональное управление     
№ 170 Федерального медико-     
биологического агентства       
	141070, Московская область,          
г. Королев, ул. Богомолова, д. 12    

	8. 
	Региональное управление № 174  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	142280, Московская область,          
г. Протвино, ул. Мира, д. 1          

	9. 
	Региональное управление № 141  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	171841, Тверская область, г. Удомля, 
ул. Энтузиастов, д. 13               

	
	Северо-Западный федеральный    
округ                          
	

	10.
	Региональное управление № 58   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	164500, Архангельская область,       
г. Северодвинск, Архангельское шоссе,
д. 58                                

	11.
	Региональное управление № 120  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	184680, Мурманская область,          
г. Снежногорск, ул. Бирюкова, д. 5/1 

	12.
	Региональное управление № 118  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	184230, Мурманская область,          
г. Полярные Зори, ул. Ломоносова,    
д. 3                                 

	13.
	Межрегиональное управление     
№ 122 Федерального медико-     
биологического агентства       
	194291, г. Санкт-Петербург,          
Луначарского пр-т, д. 47             

	
	Южный федеральный округ        
	

	14.
	Межрегиональное управление № 5 
Федерального медико-           
биологического агентства       
	347386, Ростовская область,          
г. Волгодонск-26, ул. Индустриальная,
д. 7                                 

	
	Северо-Кавказский федеральный округ
	

	15.
	Межрегиональное управление № 101  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	357340, Ставропольский край,         
г. Лермонтов, ул. Ленина, д. 26      

	
	Приволжский федеральный округ  
	

	16.
	Региональное управление № 20   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	453256, Республика Башкортостан,     
г. Салават, ул. Молодогвардейцев,    
д. 30                                

	17.
	Региональное управление № 41   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	427620, Республика Удмуртия,         
г. Глазов, ул. Мира, д. 22           

	18.
	Региональное управление № 29   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	429950, Республика Чувашия,          
г. Новочебоксарск,                   
ул. Коммунистическая, д. 1           

	19.
	Региональное управление № 52   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	613040, Кировская область,           
г. Кирово-Чепецк, ул. Ленина, д. 32  

	20.
	Региональное управление № 50   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	607189, Нижегородская область,       
г. Саров, ул. Силкина, д. 39         

	21.
	Межрегиональное управление № 153  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	603074, г. Нижний Новгород,          
ул. Маршала Воронова, д. 20а         

	22.
	Региональное управление № 59   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	442960, Пензенская область,          
г. Заречный, ул. Комсомольская, 1Б   

	23.
	Региональное управление № 133  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	614113, г. Пермь, ул. Торговая,      
д. 5                                 

	24.
	Региональное управление № 172  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	433507, Ульяновская область,         
г. Димитровград, пр. Ленина, д. 1г   

	25.
	Региональное управление № 156  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	413863, Саратовская область,         
г. Балаково, ул. Трнавская,          
д. 44/4                              

	
	Уральский федеральный округ  
	

	26.
	Региональное управление № 31   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	624130, Свердловская область,        
г. Новоуральск, ул. Победы, д. 1     

	27.
	Региональное управление № 32   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	624250, Свердловская область,        
г. Заречный, ул. Горького, д. 3Б     

	28.
	Межрегиональное управление № 91   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	624200, Свердловская область,        
г. Лесной, ул. Энгельса, д. 3        

	29.
	Региональное управление № 15   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	456770, Челябинская область,         
г. Снежинск, ул. Дзержинского, д. 15 

	30.
	Региональное управление № 71   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	456780, Челябинская область,         
г. Озерск, ул. Строительная, д. 2    

	31.
	Региональное управление № 72   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	456080, Челябинская область,         
г. Трехгорный, ул. Островского, д. 65

	32.
	Межрегиональное управление № 92
Федерального медико-           
биологического агентства       
	456318, Челябинская область,         
г. Миасс, ул. Вернадского, д. 30     

	
	Сибирский федеральный округ    
	

	33.
	Региональное управление № 128  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	658837, Алтайский край, г. Яровое,   
ул. Гагарина, д. 11/1                

	34.
	Региональное управление № 42   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	663690, Красноярский край,           
г. Зеленогорск, ул. Комсомольская,   
д. 23а                               

	35.
	Региональное управление № 51   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	662970, Красноярский край,           
г. Железногорск, ул. Кирова, д. 11   

	36.
	Региональное управление № 28   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	665824, Иркутская область,           
г. Ангарск, квартал 208, а/я 2800    

	37.
	Региональное управление № 25   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	630075, г. Новосибирск,              
ул. А. Невского, д. 1, а/я 187       

	38.
	Региональное управление № 81   
Федерального медико-           
биологического агентства       
	636000, Томская область,             
г. Северск, ул. Лесная, д. 17а/1     

	39.
	Региональное управление № 107  
Федерального медико-           
биологического агентства       
	674676, Забайкальский край,          
г. Краснокаменск, Гос-6, а/я 190     

	
	Дальневосточный федеральный  округ                           
	

	40.
	Межрегиональное управление № 99
Федерального медико-           
биологического агентства       
	681000, Хабаровский край,            
г. Комсомольск-на-Амуре, Аллея Труда,
д. 1                                 

	
	Республика Казахстан           
	

	41.
	Региональное управление        
"Комплекса Байконур"           
Федерального медико-           
биологического агентства       
	Республика Казахстан, 468320,        
Кзыл-Ординская область, г. Байконур, 
ул. Жан-Кожа Батыра, дом 2           








